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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН
ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН
(d(АРАУЗЕКС КАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕ ОБРАЗ ОВАТ ЕЛЬНАЯ ШКОЛА

цунтинского рдйонд>
окпо 492099|2 огрн 1040501098505 инн 050500840з кпп 05з801001
Шамиля Нажмудинова ул., д.l ,с.Караузек, Бабаюртовский район, РД, З68066

прикАз м35 от 15.06.2020г.

<<о назначении ответственных за пол}rчение, хранение, учёт и вылачу бланков документов
государствsнного образца об основном общем и среднем общем образовании>

В соответствии с Приказом Министерства просвещения Российской Федерации М295 от
11.06.2020г.,Постановлением Правительства РФ N9842 от 10.06.2020г., Положением о
порядке хранениr{, вьцачи и у{ета документов государственного образца об основном
обrцем и среднем (полном) общем образовании, }твержденным прикt}зом Министерства
образования Российской Федерации от 02.04.9б N 143 "Об рверждении Положения о
порядке хр€}нения, вьцачи и yleTa документов государственного образца об основном
общем и среднем (полном) общем образовании", зарегистрированньшл Министерством
юстиции Российской Федерации, регистрационньй N 1119, и в цеjulх обеспечения
деятельности общеобразовательЕого уIреждения по вопросам пол}..{е*tиъ yleTa, хранения,
заполнеýия и вьцачи аттестатов об основном общем и среднем (полном) общем
образовании государственного образца

Прпказываю:

1. Назна.плть Магомедову Р.А. -заlrл.директора оУ, Закариева Ш.З..- оIrератора ЭВМ
ответствеIIЕыми за получение, хрillеЕие, уlёт и вьцачу докумонтов государствеIIного
образца об основном общем образовшrпуь2020r.

2. ответственным:

2.|. Организовать рабоry flo IIоJrrIению, учёц, храЕеЕию и вылаче докуil(ентов
государствеIrrIого образца об основшом общем образовании в соответствиЕ с Порядком
заполнеЕиJ{, }лIета и вьцаtIи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании
(далее - Порядок).

2.2. Учеt и регистрация бланков атгестатов и приложений к ним в общеобразовательЕOм

)п{реждении осуществJUIется его руководителем.

2.З. С момента получениJI блаяков аттестатов и rrриложений к ним и до вьцачи аттестатOв
вьшусшIикЕлNл указашше докумеЕты храЕrIтся в сейфе руководитеJu{
общеобразоватеJIъного у{реждения (или ег0 заместитеJIя, ответственного за хранение,



УЧет и регистрацию документов строгоЙ отчетности), которьЙ несет IIерсоЕальЕую
ответственность за сохранЕость этих доý{NiеIIтов.

2.4. Блшrсд аттестатов об основном общем образоваrrии регистрируются соответственно в
I части фазделе) книг }цета и записи вьтланньD( атrестатов об осIIовгIом общем
образовании.

2.5. Вьцача бланков атгестатов и приложений к Еим д.тrrl запоJIнеЕия осуществjulется под
расписку.

2.б. Классным руковOдителем для зЕIпоJIIIения блаrrков аттестатов и приложений щ ним
cOcTttBJuIeTcя своднtш ведомQсть, содержащая фамилии, имеItа и отчества, дату и мQсто

рождения (в соответствии с пасrrортЕыми данными иJIи даýЕыми свидетельства о
рождении), итоговые отметки выпускников. ,Щостоверностъ сведений, вЕесеЕIIьD( в
сводную ведомость, подгверждается подпись вьшускЕика.

2.7. Во 2-ой части фазделе) книг yleTa и заш(сfi вьцанЕьD( аттестатов регистрируются
заполIIеЕные аттестаты в след}.ющем fiорядке

2.8.. ПростrtвJIяется календарный год вьтлаlм аттестатов

2.9.. В Ооответствующие графы простtlвляются порядковьй Еомер, yIeTIIaJI сериlI и номер
аттестатъ вIIосятся фаплилия, имя, отчество вьшускников по кJIассаh{ в а.пфавитном
порядке, дата рождениlI, год постуfiлениlI в уIреждение, перечень учебнь,ur предIuетов,
отметки шо уIебныпл цредметап{, занесенным в аттестат об основIIом общем образовшrии
или приложение к аттестату о средIем {полном) общем образовании, сведеЕия о
награждеЕии вьшускника IохвI}JIъIIой граллотой "За особые успехи в из)пrении отдеJIьньD(
прёдrлетов".

В книге yleTa и зЕ}писи выданIIьж атгестатов об осЕовном общем образовании и
похваJIьньж гра]чIот указывается дата решеЕиrI педагогического совета о вьтлаче
соответствующего аттестата.

2.t0. В книгах rIета и заЕиси вьцадIъIх аттестатов не догryскаются помарки, подчистки.
Неправильная зilIись зачеркивается одной чертой, сверху вносится правильЕм запись и
ставится роспись лица, внесшего исправлеЕЕе. Внизу страницы делается сноска
("Исправлено в записи пOд порядковым N. в графе (нанменование графы) с. на. "),
которую подписывает руководитель общеобразоватеJIьЕого }цреждеЕия, проставJuIет д€tту
и cKpeпJuIeT гербовой печатью.

2.11. В аттестатах и приJIожениrD( к Еим заrrолняются по програI\dме кАттестат>>. Во всех
ЕезtlполнеЕньD( строках "наимонование пре.щ{етов"аттестатов об основЕом общем
образовшлии п приложепиrD( к ат-гестатаil{ о средfiем (пошrом) общем образовании
ставится (зэт>,

2.|2. Атrестаты и приложеЕия к ним подIисывает руководитель общеобрiLзовательЕого

)црежденЕя и заверяет гербовой печатью. Оттиск печати доJI}кен бшгь четкr.пл и легко
tIитаемым.

2.13. При оформлении атгестатов и прилох(ений к ним необходимо учитывать сJIедующие
требования



2.|4. Фаlrлилия, имя, отчество вьшускника заrrисывtlются в именительном падеже в
строгом соответствии с данными паспорта.

2.|5. Указываrотся календарный год окончания общеобразовательного у{реждения,
полное наименов€lние общеобразовательного 1ллреждения и место его нахождения в
соответствии с уставом.

2.|6. В аттестат об основном общем образовании выпускникам, из}пIавшим

факультативЕые курсы, вносятся записи о наименовании факультативных курсов, которые
бьши успешно выполнены по прогр€lNlмам согласно учебному плану.

2.|'] . В аттестатах и приложениях к ним проставJuIется дата вьцачи

2.i8. В rтриложени;D( к аттестатам об общем образовании укilзывtlются уIетная серия и
номер аттестатъ фаrлилия, имя и отчество выпускника в именительном пацеже, а также
датаи место рождения.

2.19. В аттестат об основном общем образовании выставляются итоговые отметки по

учебным предметам, которые изrmлись выпускником в кJIассах второй ст}цIени общего
образования.

2.20. НаименовЕlIIие уlебньrх предметов пишется с прописной буквы. ,Щопускается запись
отдельньD( уrебньгх предметов на2-х сроках

2.21. Отметки по каждому уlебному предмету проставляются арабскими цифрами "5",
"4" о "3"и в скобках соответственно пишется словttJ\{и "отлично", "хорошо",
"удовлетворительно", в том чиспе вьшускникzllvI, занимавшимся физической культурой в
специальньж медицинских группах.

3. При получении аттестата каждый выпускник расписывается в книге r{ета и зztписи
вьцаЕЕых аттестатов,IIpocTaBJUIeT дz}ту получения докумеIIта об образовtlнии.

4. Оператору ЭВМ занести все данные в сOOтветствии с требования по работе программы
ФИС ФРДО до 18.06.2020г.

Контроль за вьшолнением приказа оставJuIю за собой.

Щпрекгор Наrкмулинов Щ.Р.


